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Ogtloszenie o naborze
na stanowisko
Podinspektor ds. Wspolnot Mieszkaniowych i Zasob6w Gminnych
w ZUMIK sp. z 0.0. w Gluszycy

Zakres zadan:

o Utrzymanie wlasciwego stanu technicznego budynkow i lokali uzytkowych bedacych

wlasnoscia gminy i sporzadzanie planu remontow;

Prowadzenie remontow i inwestycji administrowanych budynkéw i mieszkan komunalnych;

Prowadzenie ewidencji zasobéw mieszkaniowych i lokali uzytkowych;

Zawieranie umow najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych, uméw remontowych;

Przyjmowanie i przekazywanie najemcom lokali mieszkalnych i uzytkowych protokolami

zdawczo-odbiorczymi;

Egzekwowanie wykonania warunkow umoéw poprzez nadzor i kontrole $wiadczonych ushug;

Weryfikacja stanu prawnego i faktycznego nieruchomoscei;

Prowadzenie wykazow najemcow;

Prowadzenie i aktualizowanie ewidencji administrowanych zasobéw oraz dokumentacji

lokali;

e Organizacja i prowadzenie prac porzagdkowych i sanitarnych w budynkach i terenach
gminnych;

e Przyjmowanie, ewidencjonowanie i realizacja zgloszen z zakresu administracji
nieruchomosci;

e Prowadzenie korespondencji w zakresie zajmowanego stanowiska;

o Przygotowywanie informacji do opracowywanych opinii technicznych;

e Analizowanie wydatkow i ponoszonych kosztow zwigzanych z zarzadzanymi
nieruchomosciami;

e Potwierdzanie do realizacji dokumentéw finansowych nieruchomosci, okre$lanie stanowiska
kosztow poniesionych wydatkéw;

o  Wspotdziatanie z pracownikami prowadzgcymi windykacje nalezno$ci w zakresie
odzyskiwania naleznosci.

Oczekujemy:
e wyksztalcenia preferowane wyzsze;
bardzo dobrej znajomos¢ pakietu Microsoft Office;
prawo jazdy kategorii B;
konsekwencji w dziataniu;
umiej¢tnoscei rozwigzywania problemow pod presja czasu;
pozytywnego nastawienia do ludzi;
umiejetnosci nawigzywania dobrych relacji;
sumiennosci i rzetelnosci w wykonywanych zadaniach.
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Oferujemy:

° umowe o pracg, pelny etat;

e atrakcyjne wynagrodzenie;

e prywatng opieke medyczna;

e wsparcie przetozonego, zespotu i dobra atmosfere pracy;
o telefon stuzbowy.

°

Wymagane dokumenty:

e Zyciorys (CV);
e List motywacyjny.

Prosze o dopisanie klauzuli:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firm¢ ZUMIiK sp. z o. o.
w Gluszycy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ,, Podinspektor
ds. wspolnot mieszkaniowych i zasobow gminnych”(zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o

ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Termin i miejsce skladania ofert:

Ustala si¢ termin sktadania ofert do dnia 30.01.2023 r. do godziny 14:00 osobiscie, droga pocztowg
lub e-mail '

adres:

Zaktad Uslug Mieszkaniowych i Komunalnych sp. z 0.0. w Gluszycy, ul. Grunwaldzka 55;

58-340 Gluszyca

Adres e-mail; zumik(@uzumik.com.pl

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Wazne: prosimy dokumenty aplikacyjne uzupelni¢ o numer telefoniczny lub mailowy niezbedny do

kontaktu w procesie rekrutacyjnym. Spétka nie bedzie wysylala zawiadomien droga pocztowa.

Osoby zainteresowane po zakonczeniu procesu rekrutacji obowiagzane sg zglosi¢ si¢ osobiscie po

odbidr dokumentoéw aplikacyjnych w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow. Po wskazanym
" terminie dokumenty aplikacyjne kandydatéw beda komisyjnie zniszczone.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem Danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE.L 2016 nr 119, str. 1) — dalej zwane RODO informujg, ze:

D
2)
3)

4)

3)

6)

7)

9

Administratorem danych osobowych jest Zaklad Uslug Mieszkaniowych i Komunalnych Sp.
Z 0.0., 58-340 Gluszyca, ul. Grunwaldzka 55.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych jest: Ada Kucharezyk, e-mail:
hiurobhpwalbrzvch@gmail.com.

Celem zbierania danych jest dopelnienie obowigzkéw okre$lonych przepisami prawa lub
realizacja umowy.

Przystuguje Panu/Pani prawo do dostepu do tre$ci swoich danych oraz ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofnigeia zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celow wynikajacych z przepisow
prawa lub realizacji umowy. W przypadku niepodania danych, wypelnienie powyzszego celu nie
bedzie mozliwe.

Dane udostgpnione przez Pana/Pania nie beda podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim.
Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa lub podmioty, ktérym dane
muszg zostac¢ udostepnione dla realizacji umowy.

Dane udostepnione przez Pana/Pania nie beda podlegaly profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego ani
organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres nie dluzszy, niz ten wymagany ustawg o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w
ktoérym dane osobowe zostaly podane.
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